CONG TY CP TRANG AN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_/2026/QD-HPQT Déc lap — Ty do — Hanh phic

Ha No6i, ngay  thang - ndm 2026

QUYET PINH
y ché @2 cir, tmg cit va biu cir thanh vién HDQT tai Dai h¢i ddng cb
déng nam 2026 ciia Cong ty)

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TRANG AN

- Cdn ctk Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc hdi mréc CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020 va cde vim ban hiedng ddn, siea doi, bo sung;

- Cdn cit Didu I¢ 18 chirc va hoat dong ciia Cong ty ¢é phdn Trang An.

QUYET PINH:
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dé cir, timg cir va bau cir thanh
vién Hoi ddng quan tri, tai Dai hoi ddng cb dong nam 2026 ciia Céng ty C6 phén Trang
An.
Didu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Ban Piéu hanh, cic thanh vién Ban T8 chic Pai hoi, cac thanh vién lién quan va
cac cb dbng tham dy Dai hoi cb dong ndm 2026 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Didu 2 CHU TICH
- Luu VT, TK HDQT

Nguyén Thanh Huy
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QUY CHE

DE CU, UNG CU VA BAU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI TAI

DAL HQI PONG CO PONG (DPHPCD) NAM 2026
CONG TY CO PHAN TRANG AN

(Ban hanh vé 6 hi¢u luc tiengay  / /2026. theo Quyét dinhsé  /2026/0P- HPOT ngay /

/2026 ciia HPQT Céng ty C6 phdn Trang An)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, pham vi va dbi twgng ap dung

1.

Quy ché nay duoc sir dung cho vide d2 ci, lmg cir va bau thanh vién HDQT tai PHPCD
ndm 2026, dam béo duge thyc hién ding quy dinh tai Didu 1¢ t6 chirc va hoat déng cia
Cong ty va cac quy dinh phap luét hién hanh.

Quy ché nay didu chinh cac hoat dong vé vidc @& cit, g cir va biu thanh vién HDQT,
bao gbm:

Quy dinh vé dé ct, ung cir thanh vién HPQT;

Quy dinh v& viéc biu thanh vién HPQT.

Péi twong 4p dung: C8 déng s& hitu cb phén ¢6 quyén bidu quyét va dai dién theo uy
quyén ciia ¢b dong s& hitu cb phin ¢6 quyén bidu quyét (theo danh sach cd déng cb dong
Cong ty C6 phan Trang An chét dén 16 gid 00 ngay 09/06/2026), thanh vién Ban kidm
phiéu va Bau cir va c4c don vi ¢6 lién quan dén viée td chiic Pai hoi ¢6 déng thudng niém
nam 2026.

Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia cic co dong

1.

Quyén ciia cdc cb dong khi tham du Dai héi

Mdi c6 dong, dai dién cb dong khi t6i tham dy phién hop PHDCD déu duoc nhén 01
(m6t) Phiéu biu cir thanh vién HPQT, trén phiéu ¢6 ghi 5 sb cb phin ma ¢b déng do
nim giff va sé phiéu tuong ting cb déng duoc sir dung dé bau.

Nghia vu ciia cic ¢6 dong khi tham du Pai hoi

Tuén thii cac diéu kién va thé thirc bau cir quy dinh tai Quy ché nay;

Céc cbd dong, dai dién cb d6ng khi t&i tham du Dai hoi phai hoan thanh céc thi tuc ding
ky tham du voi BTC Dai hoi; .

Cb dbng, dai dién cb dong khi duoc phat Phiéu bu cir phai kiém tra lai s6 ¢é phin ghi
trén Phiéu bdu ctr, néu c6 sai s6t phai thong béo ngay cho Ban t& chiic tai thoi didm nhén
phiéu;

Nghiém tic chép hanh Quy ché biu cir tai phién hop DPHPCB, t6n trong két qua bo phiéu
tai Pai hoi.
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CHUONG 11
QUY DINH VE BE CU, UNG CU VA BAU CU THANH VIEN HOI PONG
QUAN TRI

Didu 3. SO hrong thanh vién va nhiém ky thanh vién HDQT

- S lugng thanh vién HDPQT gbm 05 thanh vién véi nhiém k¥ 13 05 nim (2023 -2028)

- S0 lwgng thanh vién HPQT bau bo sung: 01 thanh vién.

Piéu 4. Tiéu chuin va didu kién lam thanh vién HDQT

Tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Hoi ddng quan tri

a. Co6 du nang luc hanh vi déan su, khéng thude dbi tugng bi cAm quan ly doanh nghiép theo

quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

b. Cé trinh 4 chuyén mén, kinh nghiém trong quéan 1y kinh doanh hodc trong linh vuec,
nganh, nghé kinh doanh chu yéu ctia Cong ty va khong nhét thiét phii 12 c6 déng clia Cong
ty.

c. Thanh vién hdi déng quan tri Cong ty c6 thé ddng thoi 12 thanh vién hoi ddng quan tri céng
ty khac.

Piéu 5: Thé 1¢ biu cir

a. Nguyén tic rng cit, dé cir Thanh vién HBQT

C6 d6ng dii didu kién quy dinh tai Didu 4 Quy ché nay c6 thé tng cit vao Danh sich dé biu
ctr Thanh vién HPQT.

Cb ddng hodic nhém cb déng cb dii cac didu kién quy dinh tai Pidu 1& Céng ty ¢6 quyén dé
cir ¢4 nhén khéc dap tng dii diéu kién quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay vao Danh séch tng
vién dé tham gia bau ctt Thanh vién HDQT.

A A 2 or L3 s A
Quyén deé cir &ng cit vien HPQT
- C0 dong nam giir co phén c6 quyén bidu quyét c6 quyen gop s6 quyén biéu quyét clia timg
ngudi lai véi nhau de dé cir mg vién Hoi dong quan tri.
Cb ddng holic nhém cb déng ném giit cb phin c6 quyén bidu quyét duoc dé cir nhu sau:

v' Nam giit tir 10% dén dudi 20% tdng sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét duoc d& cit mot
(01) Umg vién;

v Tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da hai (02) ing vién;
v Tir 30% dén dudi 40% duge d& cir t6i da ba (03) ing vién;
v Tlr 40% d&n dudi 50% duge dé cir tbi da bén (04) img vién;
v Tlr 50% tr& 1én tdng sb cd phén phd théng duoc dé cir da 05 tng cir vién.
b. Nguyén tic biu cir
- Viéc bau ci Thanh vién HPQT s& dugc tién hanh theo hinh thitc bé phiéu kin biu ddn phiu.

- Tong s6 phi€u biu clia mdi c6 déng twong tng véi tong sb ¢b phin c6 quyén biéu quyét (bao
g6m ¢0 phén ¢4 nhan s& hitu va co phan duoc iy quyén dai dién) nhén vé6i s6 lugng Thanh vién




{ HDQT duoc bau. C6 déng 6 quyén st dung hoiic khong sir dung mot phan hogic ddn hét téng sb

1 phiéu béu ciia minh cho umg cir vién.

- Phiéu biu cir: Do BTC phét hanh, ¢6 diu Cong ty, gdm loai Phiéu bau cir Thanh vién HPQT:
trén mdi Phiéu bau cir déu c6 ghi diy du ho va tén cita Ung vién va sip xép theo thir tw ABC; Ghi
15 Tén cb déng, tong sb phiéu bau.

- Béu cir: Cb dong hoic Ngudi dai dién {ty quyén thye hién viée bd phiéu biéu quyét theo Huéng
dan chi tiét tai Phu luc di kém ban Thé 18 nay.

v Cb dbng hoic dai dién lty quyén nhén ddng thoi Phiéu bau cir HBQT do BTC cép ngay khi
dang ky tham dy Dai héi. Sau khi thuc hién bau cir (ghi sé phiéu bau cho timg tmg vién) cb
dong ky tén vao Phiéu bau cir va ndp lai (b6 phiéu vao thing phiéu) cho BTC theo huéng

®

dan.
v Trudng hop ghi sai b phiéu bdu, muébn sira dbi, Cé déng gach bd d& ngang 1én s6 phiéu bu
da ghi sai, ky tén ngay bén canh chd d& gach bé va ghi lai sb phiéu bau ding.

. Ban Kieém phieu va Bau cir

]

H - Ban Kiém phiéu va Bau clr gbm 03 thanh vién, do Chii toa d& ci va dugc Dai hai ddng b dong
‘ théng qua. Thanh vién Kiém phiéu va Bau cir khéng dugc c6 tén trong danh sich dé cir va ung
' elr vao HDQT;

- Ban Kiém phiéu va BAu cit ¢6 trach nhiém tién hanh céc thii tuc cAn thiét cho viéc bé phiéu biu
Thanh vién HPQT, bao gdm: Théng béo Danh sich img vién biu HDQT; phd bién Thé 18 bu
cti, trinh tu bo phiéu; huéng dan ghi phiéu; chufn bi hom phiéu; gidm sat vide bo phidu va tién
hanh kiém phiéu;

i - Ban Kiém phiéu va Bu cir ¢6 trach nhiém Iap bién ban két qua kidm phiéu, chiu trach nhiém v&
] tinh trung thue va chinh x4c ciia Két qua kiém phiéu; cong bb két qua bau cir truée Dai hoi, giao
lai Bién ban kiém phiéu va toan bd Phiéu biu cir cho Ban Thu ky Pai hoi.

d. Nguyén tic bd phiéu va kiém phiéu

- Ban Kiém phieu va Bau cit tién hanh kiém tra thing phi€u trude sy ching kién ciia céc ¢ dbng;

- Viée bo phiéu duoe bit déu sau khi Ban Kiém phiéu va Biu cir théng qua thé 18 bau cir va moi
| cb déng thyc hién bau ct, két thic khi cb déng cudi cing tham dy biu cir bo phiéu vao thing
‘L phiéu (hodc BTC thu Phidu biu ci).

[ - Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bod phiéu két thic; Ban Kiém phidu va
Béu cir khéng duge gach x6a, sira chiia trén Phiéu bau cir.

4 - Két qua kiém phidu duoc 1ap thanh vin ban vi duoc Trudng (hodc thanh vién) Ban va Kiém
| phiéu va Bau cir cong bd trudc Pai hoi.

e. Cic trwomg hop Phiéu bau cir khong hop 18
- Phiéu bau cir khdng phai do BTC dai hoi phat hanh, khéng o6 d4u ciia Cong ty;

- Phiéu bau cir gach x04, stra chira, ghi thém g vién khéng thudc danh sich (g cir vién da dugc
DHDCD théng nhét thong qua trude khi tién hanh bé phiéu;

- Phi€u bu cir ¢6 tong s phiéu bau cho nhiing ting cir vién clia ¢ déng vuot qué tdng sb phigu
bdu ciia c6 dong dé dugc quyén bau.
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f. Nguyén tic tring cir thanh viéen HDQT

Ngudi tring cir thanh vién H6i ddng Quén trj dwoc x4c dinh theo sb phiéu biu tinh tir cao xubng
thép, bat diu tir tmg cit vién c6 sb phidu biu cao nhat cho dén khi du sb thanh vién.

Trudng hop c6 nhitng (ng cir vién dat s phiéu bau 13 ngang nhau ma cén phai loai bét dé dat du
sb thanh vién tring cir theo quy dinh thi ngudi nao sé hitu hojc dai dién s& hitu nhidu cb phin
hon s& dugc chon. Néu s cb phén s& hitu hodic dai dién so hitu ciing ngang nhau thi s& t5 chirc
bau lai gifta cdc (mg cir vién nay dé chon.

g. Lap va cong bd Bién bin kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu va Biu cir phai lap bién ban kiém phiéu. N6i dung bién

ban kiém phiéu bao gdm:

v Téng s6 cb dong tham gia dy Pai hdi; s6 lugng CP ¢6 quyén bidu quyét va ty 16 tham du
Pai hoi;

v 86 Phiéu bau cir phét ra; s6 Phidu biu cir thu v&, trong d6: sb lugng va ti 16 Phiéu hop 18,
khéng hop 18, bd tréng;

v’ §6 Iuong phiéu biu va ti 18 cho timg img cir vién HPQT dat duoc;

v " Danh sach thanh vién HDQT tring cir duoc sip x&p theo thir tir s6 phidu bau tir cao xudng
thip.

Toan vin Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bb trréc Dai hdi va ndi dung phai thé hién dwoc

két qua triing cir ciia thanh vién HDQT dam béo sip xép theo thir tir tir ngudi c6 sb phidu biu

cao nhat dén ngudi ¢6 s6 phiu bau thip nhét.

Diéu 6. Nhitng khiéu nai vé& viéc bau va kiém phiéu s& do Chii toa Pai hoi giai quyét va duoc
ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi déng c0O dong.

Piéu 7. Quy ché niy gbm 7 Diéu do Pai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2026 Cong ty
Céng ty C6 phan Trang An ban hanh, tuan thi theo cdc quy dinh ciia phap luat va Pidu 18 Cong

ty.

Céc cd dong, ki€m sodt vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién

Ban Tb chirc Pai hoi dong cb dong thudng nién nim 2026 cia Céng ty C6 phan Trang An chiu
trach nhiém thi hanh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Thanh Huay
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PHU LUC
HUGNG DAN GHI PHIEU BAU HPQT
(Theo phwong thikc bau don phiéu)

1. Loai Phiéu bau cik:
- Phiéu A4 mau xanh: Bdu HDQT
2. Bo phiéu:

- Bo Phiéu bau ¢t HDQT vao thiing phiéu (hosic BTC s& thuc hién viéc thu Phiéu).
3. Ghi Phiéu biu cir:

- Mbdicd déng c6 Téng sb phiéu bau tuong {mg voi thng sb ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét
(bao gdbm CP s& hitu va dugc iy quyén) nhén véi sé thanh vién duge biu cia HDQT).

- Tbng sb phiéu bau ciia m3i cb dong da duoc ghi trén Phidu biu .

- C6 ddng c6 thé chia Téng sb phidu biu cho tat ca cac Ging vién, hodic dbn hét Téng sb
phiéu biu cho mét hodic mot sé tmg cir vién nhung dam béo Tbng s phiéu bau cho cac
Ging cir vién khéng duoc vuot qua Téng s6 phiéu bau ghi trén Phiéu bau cir.

Viduy:
Gid sir Dai hdi dong cd dong biéu quyét chon 5 thamh vién HPQT trong téng sé 9 img vién. C4
déng Nguyén Viin A nim giit (bao gém s¢ hitu va dwoc iy quyén) 1.000 cé phdn c6 quyén biéu
quyét. Khi d6 Téng sé phiéu bdu cua cé déng Nguyén Vin A la:

(1.000 x 5) = 5.000 phiéu béu.
C6 déng Nguyén Vin A c6 thé bdu don phiéu theo mét trong cdc cdch thicc sau:

Trudng hop 1: C dong Nguyén Viin A chia déu Téng s6 phiéu biu céia minh cho 5 ing
vién, nhw vy méi g cir vién nhian dwge 1.000 phiéu biu.

Ho tén Sé
ng cir vién Phiéu biu

1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 1.000
5.Ung vién 5 1.000
6. Ung vién 6 -0
7. Ung vién 7 0
8. Ung vién 8 0
9. Ung vién 9 0
Tong s6 phiéu bau 5.000

Trudmg hop 2: C6 dong Nguyén Vin A don hét s6 phiéu biu ciia minh cho 1 émg vién, gia
sir 12 Ung vién 2

| Ho tén S6 phiéu bau




ng cir vién

1. Ung vién 1

2. Ung vién 2
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3. Ung vién 3

4. I:Tng vién 4

5.Ung vién 5

6. Ung vién 6

7. Ung vién 7

8. Ung vién 8

9. Ung vién 9
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Trwdng hop 3: C6 dong Nguyén Vin A b phiéu béu cho ¢ 9 &ng vién nhung s6 phiéu

biu khong déu nhau

Ho tén S6
kng cir vién Phiéu biu

1. Ung vién 1 2.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 500
4. Ung vién 4 500
5. Ung vién 5 100
6. Ung vién 6 300
7. Ung vién 7 200
8. Ung vién 8 300
9. Ung vién 9 100
Tong s6 phiéu bau 5.000

Trwdéng hop 4: Cd dong Nguyén Viin A chia quyén biéu quyét ciia minh cho vai irng vién
— gi4 sir don cho 02 ing vién: Ung vién 2 va Ung vién 3

Hg tén S0 quyén biéu quyét
ng cir vién dwgc bau
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 3.000
3. Ung vién 3 2.000
4. ang vién 4 0
5. Ung vién 5 0
6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
8. Ung vién 8 0
9. Ung vién 9 0
Tong s6 quyén da biéu quyét 5.000

4. Phiéu biu cir khéng hop 16
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Phiéu khong phai do BTC Pai hoi phat hanh, khong ¢6 déu ctia Cong ty;

Phiéu bau cir gach x04, sira chita, ghi thém (g vién khéng thudc danh séch ng cir vién d&
dugc PHDCDP théng nhét thong qua trudce khi tién harh bo phiéu;

Phiu gach xo4, sira chira s& luong phiéu biu ma khéng c6 chir ky ciia C6 dong bén
canh phan sira dbi;

Phiéu ¢6 Téng s6 phiéu bau cho nhiing mg cit vién vurot qua Tdng sb phidu bau ghi
trén Phiéu.




