QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché t6 chirc Dai hoi déng cb dong sir dung cho viée tb chire Dai hoi déng cb
d6ng thudng nién nim 2024 cia Cong ty C6 phan Trang An.

Piéu 2. Quy ché niy quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia céc bén tham gia Dai héi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

Diéu 3. Co dong va cac bén tham gia Pai hdi ¢6 trach nhiém thyc hién theo céc quy
dinh tai Quy ché nay.

. CHUONGI
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAT HOI

Diéu 4. Co dong tham dw Pai hoi dong cb déng
1. Diéukién tham du Pai hoi

Tt c4 céc ¢b dong s& hitu ¢b phidu Céng ty Cb phan Trang An theo danh séch
chét tai thoi diém chét danh sach 12 17 giér 00 ngay 26/04/2024 hojc nhitng ngudi duge
0y quyén tham du hop L€
2. Quyén va nghia vu ctia céc ¢b déng du didu kién khi tham du Dai héi.

a) Cb déng hodc ngudi duoce ity quyén dén du Dai hdi cn mang theo cic gidy t&

sau:

- Théng bdo moi hop;

- Gidy Chitng minh nhén d4n hogic hd chiéu;

- Giéy lly quyén va théng bédo moi hop (trudng hop duge Gy quyén tham dyu Dai

hoi). '

b) Ding ky tham du Dai hoi: C5 déng hodc ngudi duoc iy quyén xuét trinh céc
gidy to trén cho Ban kiém tra tir cich ¢ déng va nhén tai liéu dai hoi vi Thé bidu
quyét mau hong bao gdm céc ndi dung: M3 s6 ¢b dong; S6 cb phian duge quyén biéu
quyét (S& hiru vi/hoic duoc iy quyén); Cde vin dé cin bidu quyét thong qua hinh
thite ddnh du vao 6 twong img (T4n thanh, khéng tdn thanh, khong ¢6 v kién).
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¢) Puge iy quyén bing vin ban cho ngudi nhin 1y quyén thay méat minh tham du
va biéu quyét tai Dai hoi déng cb dong. Ngudi duoc y quyén tham du Pai hoi khong
duoc ity quyén cho ngudi khic tham du Pai hoi.

d) C6 dong tham du Pai héi khi muén phat bidu y kién thao luan phai duoc sw ddng
y cua Chu tich doan, phat biéu ngin gon va tép trung véo ding nhimg ndi dung trong
tdm can trao doi, phii hop voi ndi dung chuwrong trinh cta Pai hdi da duge théng qua.
Nhitng van dé da duge ngudi trude phét bidu thi khong phét biéu lai dé tranh tring lap.
Cb déng tham du Pai hdi cling c6 thé ghi céc ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho
Ban thu ky.

¢) Tham gia biéu quyét céc van dé thudc thdm quyén ciia Pai hoi ddng cb dong theo
ding quy dinh tai Diéu 18 Céng ty.

f) Céc cb dong, dai dién cé dong khi t6i du hop Pai hoi ddng cb dong sau khi nghe
bédo cdo V& cac ndi dung cin thong qua s& ciing théo ludn va théng qua bing bidu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Dai héi, cic ¢ dong phai tuan theo sy hudng din ciia
Doan chil tich, {mg x{ van minh, lich su, khong gy mét trat tur.

h) Cb dong hodic ngudi duoe ty quyén du hop dén sau khi Pai héi did khai mac, sau
khi hoan tat thi tuc dang ky, duge tham dy va tham gia bidu quyét v& céc ndi dung cin
biu quyét con lai theo chuong trinh Pai héi di duoc théng qua. Trong truomg hop nay,
hiéu luc ciia nhitng bidu quyét da tién hanh khéng b dnh hudng.

Diéu 5. Poan chi tich, Chi toa dai hoi

1. Doan chti tich do Dai hoi dong c6 déng bau; Chit tich HDQT 13 Chil toa cude hop
Pai hoi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Doan chu tich:

a) Diéu hanh cic hoat dong ctia Pai héi theo chwong trinh d3 duoc Pai hdi déng cb
déng thong qua. Tién hanh cic cong viée cin thiét ¢ Dai hoi ddng cb dong dién ra c6
trat tu; dap tmg duoc mong mudn cia da sb ¢b dong tham du.

b) Huéng din cdc dai biéu va Pai hdi thao luén.
c) Trinh dy thio v& nhimg ndi dung cin thiét & Dai hoi bidu quyét.
d) Tra 151 nhitng van d& do Pai héi yéu cdu hoic chi dinh ngudi tra 1i.
3. Quyénva nghia vu cia Chu toa dai hoi:
Chu toa thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong khi diéu hanh Pai hoi theo
céc quy dinh tai Pidu 146 Lujt Doanh nghiép 2020
Diéu 6. Ban Kiém tra tw cich cb dong dw Dai hoi
Ban kiém tra tu cdch c6 dong du Dai hoi ddng cb déng do Héi déng quan tri quyét
dinh thanh 18p. Ban kiém tra tur cach ¢b déng dy Dai hoi ¢6 trach nhiém kidm tra tu cach
ctia c6 dong hodic ngudi duge ty quyén dén hop, x4c dinh tinh hop 1€ theo quy dinh clia
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phap luat va @i chiéu véi Danh sach cb déng ¢ quyén du hop di chdt tai thdi diém 17
gir 00 ngay 26/04/2024; Phat tai lidu dai hoi va céc phiéu bidu quyét; Bao céo trude Dai
héi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cb doéng du Pai hdi trude khi Pai
héi chinh thitc duge tién hanh,

Piéu 7. Ban thu ky Dai hoi
1. Chu toa clr cac thanh vién tham gia Ban thu ky Dai hdi
2. Ban thu ky thyce hién cc cong viée trg gitip theo phén cong ctia Chd toa, bao gom:

a. Ghi chép day du, trung thue cdc ndi dung Pai hdi va nhitng vin d& da duoc céc cd
déng thong qua hodc con Iuu y tai Pai hoi.

b. Soan théo Bién ban hop Dai hoi va cac Nghi quyét vé cac vin dé da dugc thong qua
tai Pai héi

c. Ho trg Poan chi tich cong bé dur ‘thao Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi va thong
bao ctia Doan ch tich giri dén cac ¢ dong khi dwoc yéu ciu.

d. Tiép nhan phiéu hoi y kién ctia cd dong.

Diéu 8. Ban Kiém phiéu
Ban Kiém phiéu gdm 05 ngudi do Chi toa d& cir va dugc Pai héi ddng cb dong lua
chon va théng qua tai Pai héi. Ban Kiém phiéu co nhiém vu:

a) Gidm sat viéc bidu quy€t cua cac co ddng hodce ngudi dai dién tham du Dai héi;

b) Chuan bj hom phiéu; huéng din st dung Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét,
phé bién thé thirc bitu quyét; kiém tra, gidm sét viéc b6 phiéu ciia cac ¢b dong,
ngudi dugc ty quyén du hop va td chitc kiém phiéu; tién hanh thu Phiéu biéu
quyét, 14p Bién ban kiém phiéu tong hop s6 ¢6 phin biéu quyét theo timg néi
dung;

c) Téng hop s6 c& phin bidu quyét theo timg ndi dung va Trudng Ban kidm phiéu
théng béo két qua truée Dai hoi két qua kidm phiéu.

d) Giao lai Bién ban va toan bd ghi nhan biéu quyét cho Chu toa.

€) Moi cong viéc kiém tra, 1ap bién ban va cong bé két qua kim phiéu, Ban Kiém
phiéu phai thire hién trung thue, chinh x4c va chiju trach nhiém v& két qua do.

CHUONG I
TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai héi



1. Cube hop Pai hoi dong cb dong duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢b dong du hop dai
dién it nhat 65% tong sb phiéu bidu quyét theo danh sach cé déng chét tai thoi diém 17
gio 00 ngay 26/04/2024. 2. Trudng hop cudc hop lan thir nhit khong du didu kién
tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay thi duoc triéu tip hop lin thir hai trong
thoi han 30 ngay, ke tir ngay dw dinh hop l4n thir nhét. Cue hop Dai hdi ddng cb dong
lan thr hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién it nhét 51% tong sb phiéu
bidu quyét.

! 3. Trudng hop cude hop 1an thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay thi dugc triéu tip hop 14n tht ba trong thdi han 20 ngay, ké tir
ngdy dv dinh hop 14n thit hai. Trudng hop nay, cude hop Dai hoi ddng cb dong duoc
tién hanh khéng phu thudc vao tong s6 phiéu bidu quyét cia cac cb déng du hop.

4. Chi c6 Dai hoi dong cb déng méi ¢ quyén quyét dinh thay déi chuong trinh
hop d& duge giri kém theo thong bao mdi hop

Piéu 10. Céch thire bidu quyét thong qua cdc vin dé tai Dai hdi.
1. Tht ca cdc ndi dung trong chuong trinh ctia Dai hoi déu phai théng qua bang cach
l&y ¥ kién biéu quyét cita tit ca cd dong tham dy Dai hoi bing Thé biéu quyét theo sb
cb phan s& hitu va dai dién.

Cach thirc biéu quyét:

a) Biéu quyét bang cach Gie Thé bidu quyét (mau hdng): Mot s6 van dé cb dong
thye hién gio Thé bieu quyét tai Pai hoi theo yéu ciu clia Chi toa dé bidu quyét theo
ndi dung: Pdng v; Khéng ddng y; hodc khéng c6 ¥ kién, cu thé:

- Théng qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va thdng qua

Chuong trinh nghi su;

- Thong qua Bién ban va Nghi Quyét Dai hoi;

- Va cée ndi dung khéc phat sinh theo din bién thuc & tai Hoi nghi.

b) Biéu quyét bing cich ghi (d4nh diu) trén phiéu biéu quyét: cac noi dung chi
tiét duoc ghi trén Thé bifu quyét (mau xanh) céc cb dong bitu quyét bing cach danh
dAu vao 6 tuong tng (Tan thanh, khong tén thanh, khong c6 v kién) cc vin dé sau:

- Théng qua bao céo két qua san xuét kinh doanh; Ké hoach kinh doanh; Béo cido

ctia Ban Kiém sodt; Bdo céo clia Hbi ddng Quan tri.

- Thong qua ndi dung céc T& trinh (chi tiét theo Chuong trinh Nghi su).
Céc nodi dung bidu quyét trong chuong trinh Dai hdi thay dbi theo quyét dinh cta
Cht toa véi hinh thie pht hop véi dién bién Pai hi.
2. Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khong c6 y kién cila timg néi dung s&
dugce Trudéng Ban Kiém phiéu thong béo két qua tai DPai hoi.

Diéu 11. Théng qua Nghj quyét ciia Pai héi dong cb déng

1. Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong vé cc vén d& trong chuong trinh Pai hoi duoc
| théng qua khi duge s ¢6 déng dai dién it nhat trén 50% tong sé phiéu biéu quyét tré Ién
| | clia tt ca c6 dong tham du va biéu quyét tai cude hop tan thanh.
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2. B6i voi Nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb déng v& Ké hoach kinh doanh nim 2024
duoge théng qua khi duoc s6 ¢b dong dai dién it nhét 65% tdng s8 phiu bidu quyét tro
1én ctia tat ca cd déng tham du va bidy quyét tai cude hop tan than h.

Diéu 12. Bién biin va Nghj quyét cudc hop Pai hbi déng cb dong

1. Bién ban hop Pai h¢i dong cd ddng phai tuan thi theo quy dinh tai Pidu 35 cta Didu
1é Cong ty, Piéu 150 Luét Doanh nghiép nim 2020.

2. Nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb dbng duoc théng qua theo quy dinh tai Pidu 148
Luat Doanh nghiép 2020 va Diéu 1& Céng ty. Can ctt két qua tai Dai héi, Bién ban Dai
héi, Chu toa ra Nghi quyét cta Pai hoi d@mg cb déng vé cac van dé da duoc Pai hoi
théng qua;

3. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi ddng cb dong phai 18p xong va théng qua trizde
khi bé mac cudc hop.

4. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong cb d6ng phai dugce thu ky Dai hdi hru gitt
tai Cong ty.5. Bién ban va Nghi quyét hop Pai héi déng c6 dong duoc dang tai 1én trang
théng tin dién tir ctia cdng ty trong thdi han 15 ngay ke tr ngay két thic cudc hop.

_ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Quy ché nay gdm c6 13 didu do Hoi ddng quan tri Cong ty C4 phin Tring An
ban hanh tuéin thit cédc quy dinh phap ludt va Didu 1& Cong ty.

Céc Cb déng, Thanh vién Ban Kidm soat, Thanh vién Hoi ddng Quén tri, thanh vién
Ban T4 chitc Dai hi ddng ¢b dong thudmg nién nim 2024 cita Céng ty Cb phin Trang An
chiu tradch nhiém thi hanh./.
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